Министерство финансов Удмуртской Республики

объявляет конкурс с 25 сентября 2017 года

на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Удмуртской Республики

	источник вакансии
	Министерство финансов Удмуртской Республики


	наименование вакантной (резервируемой) должности
	Начальник отдела закупок товаров Управления развития контрактной системы


	группа и категория должностей
	Ведущая, специалисты


	область профессиональной служебной деятельности
	Регулирование экономики, регионального развития, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства

	вид профессиональной служебной деятельности
	Регулирование контрактной системы

	краткое описание должностных обязанностей
	организует работу отдела закупок товаров Управления (далее – Отдел) в пределах полномочий Управления;
участвует в составлении и в выполнении планов работы Управления;

организует, регулирует и контролирует служебную деятельность специалистов Отдела;
осуществляет деятельность по выработке и реализации государственной политики в сфере закупок товаров для обеспечения нужд Удмуртской Республики в пределах полномочий Отдела;
организует определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (разрабатывает либо, в случае привлечения в установленном законом порядке специализированной организации, организует разработку конкурсной документации или документации об аукционе, извещений о закупке, изменений в конкурсную документацию или документацию об аукционе, извещений об отказе от проведения конкурса или аукциона и др.); 

размещает в единой информационной системе в сфере закупок информацию о закупках товаров, информацию, подлежащую размещению в соответствии с законодательством; 

участвует в работе комиссий по осуществлению закупок товаров, подготовке проектов документов для работы комиссий по осуществлению закупок; 

проверяет заявки участников закупок на соответствие требованиям законодательства и документацию о закупке; 

организует своевременный возврат денежных средств, внесённых в качестве обеспечений заявок на участие в конкурсах, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации;

готовит заключения о проведенных закупках для обеспечения нужд Удмуртской Республики на основе обобщения, систематизации и оценки информации об осуществлении закупок; 
взаимодействует с заказчиками, специализированной организацией по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

участвует в проведении мониторинга закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Удмуртской Республики; 
организует сбор, обобщение, систематизацию, анализ и оценку информации в сфере закупок товаров, в том числе реализацию планов закупок и планов-графиков, для нужд Удмуртской Республики в пределах полномочий;
готовит заключения о проведенных закупках товаров для обеспечения нужд Удмуртской Республики на основе обобщения, систематизации и оценки информации об осуществлении закупок в пределах полномочий;
проводит анализ законодательства о контрактной системе в сфере закупок, сложившейся практики осуществления закупок и обобщает информацию; 

рассматривает предложения заказчиков, федеральных государственных органов, органов государственной власти Российской Федерации и Удмуртской Республики, органов местного самоуправления, организаций и общественных объединений по вопросам организации закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд Удмуртской Республики, для нужд государственных учреждений Удмуртской Республики, готовит заключения и проекты ответов на указанные предложения;

координирует деятельность заказчиков Удмуртской Республики по обеспечению реализации государственной политики в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Удмуртской Республики; 

осуществляет мониторинг изменений действующего законодательства Российской Федерации;

обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений учреждений в рамках компетенции Отдела и в соответствии с поручением заместителя начальника Управления.

	Квалификационные требования, предъявляемые к должности:

	к уровню профессионального образования,  специальности, направлению подготовки
	Наличие высшего образования по укрупненной группе направлений подготовки (специальности) «Экономика и управление», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено  соответствие указанным специальностям, направлениям подготовки. 

	к стажу гражданской службы или работы по специальности
	Наличие стажа государственной гражданской службы не менее двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее четырех лет.

	к знаниям:

	базовым знаниям 
	знание:

государственного языка Российской Федерации (русского языка);

Конституции Российской Федерации, Конституции Удмуртской Республики,  Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79 – ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», Закона Удмуртской Республики от 5 июля 2005 г. № 38-РЗ «О государственной гражданской службе Удмуртской Республики», 

в области информационно-коммуникационных технологий

	знаниям в сфере законодательства
	Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 2 декабря 1990 года № 395-1 «О банках и банковской деятельности»; 

Федеральный закон от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

Федеральный закон от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

Федеральный закон от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
постановление Правительства РФ от 03.11.2015 № 1193 «О мониторинге закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (вместе с «Правилами осуществления мониторинга закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», «Требованиями к содержанию и порядку подготовки сводного аналитического отчета, формируемого по результатам осуществления мониторинга закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»);
постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября     2013 года № 1085 «Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 сентября   2014 года № 963 «Об осуществлении банковского сопровождения контрактов»;
постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа         2017 года № 967 «Об особенностях осуществления закупки медицинских изделий одноразового применения (использования) из поливинилхлоридных пластиков для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (вместе с «Правилами отбора организаций, реализующих в 2017 - 2024 годах комплексные проекты по расширению и (или) локализации производства медицинских изделий одноразового применения (использования) из поливинилхлоридных пластиков, в целях осуществления конкретной закупки такой продукции для обеспечения государственных и муниципальных нужд»);

постановление Правительства Российской Федерации от 26 сентября  2016 года № 968 «Об ограничениях и условиях допуска отдельных видов радиоэлектронной продукции, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 2 июля 2014 года № 606 «О порядке разработки типовых контрактов, типовых условий контрактов, а также о случаях и условиях их применения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 февраля      2017 года № 145 «Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования указанного каталога»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2015 года № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля     2015 года № 99 «Об установлении дополнительных требований к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг, случаев отнесения товаров, работ, услуг к товарам, работам, услугам, которые по причине их технической и (или) технологической сложности, инновационного, высокотехнологичного или специализированного характера способны поставить, выполнить, оказать только поставщики (подрядчики, исполнители), имеющие необходимый уровень квалификации, а также документов, подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям»;

постановление Правительства Российской Федерации от 5 февраля     2015 года № 102 «Об ограничениях и условиях допуска отдельных видов медицинских изделий, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 года № 555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования»;

постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 года № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 21 ноября       2013 года № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 30 ноября        2015 года № 1289 «Об ограничениях и условиях допуска происходящих из иностранных государств лекарственных препаратов, включенных в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 29 октября    2015 года № 1168 «Об утверждении Правил размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 19 мая 2015 года № 479 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря    2015 года №1414 «О порядке функционирования единой информационной системы в сфере закупок»;
постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября      2013 года № 1091 «О единых требованиях к региональным и муниципальным информационным системам в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

постановление Правительства Российской Федерации от 2 сентября        2015 года № 926 «Об утверждении Общих правил определения требований к закупаемым заказчиками отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 13 января          2014 года № 19 «Об установлении случаев, в которых при заключении контракта в документации о закупке указываются формула цены и максимальное значение цены контракта»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 августа         2016 года № 832 «Об ограничениях допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 декабря      2016 года № 1466 «Об утверждении типовых условий контрактов, предусматривающих привлечение к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций»;

постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля        2014 года № 341 «О предоставлении преимуществ организациям инвалидов при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении предлагаемой ими цены контракта» (вместе с «Правилами предоставления преимуществ организациям инвалидов при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в отношении предлагаемой ими цены контракта»);

постановление Правительства Российской Федерации от 11 августа            2014 года № 791 «Об установлении запрета на допуск товаров легкой промышленности, происходящих из иностранных государств, и (или) услуг по прокату таких товаров в целях осуществления закупок для обеспечения федеральных нужд, нужд субъектов Российской Федерации и муниципальных нужд»;

постановление Правительства Российской Федерации от 14 июля        2014 года № 649 «О порядке предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимуществ в отношении предлагаемой ими цены контракта»;

постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября         2013 года № 1087 «Об определении случаев заключения контракта жизненного цикла»;

постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября          2015 года № 1236 «Об установлении запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (вместе с «Правилами формирования и ведения единого реестра российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных», «Порядком подготовки обоснования невозможности соблюдения запрета на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, для целей осуществления закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд»);

постановление Правительства Российской Федерации от 8 ноября             2013 года № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (вместе с «Дополнительными требованиями к банковской гарантии, используемой для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», «Правилами ведения и размещения в единой информационной системе в сфере закупок реестра банковских гарантий»);

постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября          2013 года № 1088 «Об утверждении Правил проведения совместных конкурсов и аукционов»;

постановление Правительства Российской Федерации от 17 октября              2013 года № 929 «Об установлении предельного значения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), при превышении которого не могут быть предметом одного контракта (одного лота) лекарственные средства с различными международными непатентованными наименованиями или при отсутствии таких наименований с химическими, группировочными наименованиями»;

распоряжение Правительства Российской Федерации от 21 марта         2016 года № 471-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;
приказ Росстандарта от 31 января 2014 года № 14-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД2) ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2) и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)»;

приказ Минэкономразвития России от 25 марта 2014 года № 155 «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

приказ Минфина России от 1 июля 2013 года № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; 
приказ Минздрава России от 15.10.2015 № 724н «Об утверждении типового контракта на поставку медицинских изделий, ввод в эксплуатацию медицинских изделий, обучение правилам эксплуатации специалистов, эксплуатирующих медицинские изделия, и специалистов, осуществляющих техническое обслуживание медицинских изделий»;
Закон Удмуртской Республики от 22 мая 2008 года № 18-РЗ «О бюджетном процессе в Удмуртской Республике»;

закон Удмуртской Республики о бюджете Удмуртской Республики на текущий финансовый год и на плановый период; 
постановление Правительства Удмуртской Республики от 10 октября 2016 года № 423 «Об утверждении порядка формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Удмуртской Республики»;

постановление Правительства Удмуртской Республики от 8 августа     2016 года № 322 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Удмуртской Республики»;

постановление Правительства Удмуртской Республики от 29 декабря  2015 года № 595 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Удмуртской Республики, органа управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Удмуртской Республики (включая территориальные органы и подведомственные казенные учреждения)»;

постановление Правительства Удмуртской Республики от 31 декабря  2015 года № 598 «Об утверждении Правил определения требований к закупаемым государственными органами Удмуртской Республики, их территориальными органами и подведомственными указанным органам казенными и бюджетными учреждениями, органом управления Территориального фонда обязательного медицинского страхования Удмуртской Республики отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг)»;

постановление Правительства Удмуртской Республики от 29 декабря   2015 года № 587 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения государственных нужд Удмуртской Республики, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения»;

постановление Правительства УР от 23 декабря 2013 года № 604 «О наделении Министерства финансов Удмуртской Республики полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков путем проведения конкурсов и аукционов в электронной форме»; 
распоряжение Правительства Удмуртской Республики о мерах по реализации Закона Удмуртской Республики о бюджете Удмуртской Республики на текущий финансовый год и плановый период;

	иным знаниям
	понятие нормативного правового акта;
требования к проекту нормативного правового акта; 

порядок мониторинга закупок;

понятие контрактная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  нужд Удмуртской Республики; 

порядок определение поставщика (подрядчика, исполнителя);

понятие закупка товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд; 

понятие участник закупки, государственный заказчик;

понятие единая информационная система в сфере закупок.

	к умениям:

	базовым умениям
	в области информационно-коммуникационных технологий:

мыслить системно (стратегически), планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, коммуникативные умения, умение управлять изменениями.

	иным умениям
	осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов;

подготовка документов, необходимых для проведения закупок товаров;

осуществление закупок товаров;

анализировать заявки, поступивших от государственных заказчиков в целях определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и прилагаемых к ним документов, на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации..

	Условия прохождения гражданской службы

	примерный размер денежного содержания
	26 000- 28 000

	командировки
	нет

	служебное  время
	5-ти дневная рабочая неделя (с 08.30 до 17.30 ч. обед с 12.00 до 12.48 ч.)

	служебный день
	ненормированный

	Общая информация

	дата начала – дата окончания приема документов
	с 25 сентября 2017 г. по 15 октября 2017 г.


	для участия в конкурсе необходимо представить следующие документы
	Гражданин, изъявивший желание принять участие в конкурсе, должен предоставить следующие документы:

- личное заявление – бланк заявления можно получить в кадровой службе Министерства; 

- собственноручно заполненную и подписанную Анкету утвержденной формы с приложением фотографии; 

- копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс); 

- документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

- заключение медицинского учреждения об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу или её прохождению по форме, утверждённой приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.12.2009 года № 984н (учётная форма № 001-ГС/у); 

- сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи (супруги(а) и несовершеннолетних детей) по форме в соответствии с Указом Президента РФ от 23 июня 2014 г. N 460;

- сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых государственным гражданским служащим или муниципальным служащим, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации или муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать по форме в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2016 г. N 2867-р; 

- копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые; 

- копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации; 

- документы воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу; 

- иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации. 

Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в государственном органе, в котором он замещает должность гражданской службы, подает заявление на имя представителя нанимателя.

Гражданский служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в ином государственном органе, представляет в этот государственный орган заявление на имя представителя нанимателя и собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой государственного органа, в котором гражданский служащий замещает должность гражданской службы, анкету с приложением фотографии.

	место, время приема документов  и срок, до истечения которого принимаются указанные документы
	426007, г.Ижевск, ул.Пушкинская, 214 (Дом Правительства УР), 5 этаж каб. № 532, Министерство финансов Удмуртской Республики.

С понедельника по четверг – с 8.30 до 17.30 ч., в пятницу - с 8.30 до 16.30 ч., обед – с 12.00 ч. до 12.48 ч.  

Документы принимаются по 13 октября 2017 г. до 16.00 ч.



	контактный телефон
	497-320; 497-395; 497-495



	контактное лицо, email
	Антонова Лариса Владимировна, email: ok@mfur.ru


	интернет-сайт государственного органа
	http://www.mfur.ru


	предполагаемая дата проведения конкурса
	31 октября 2017 года



	место и порядок проведения конкурса
	г.Ижевск, ул.Пушкинская, 214 (Дом Правительства УР), 5 этаж каб. № 532 

конкурс проводится с использованием конкурсных процедур - тестирования и индивидуального собеседования
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